
Eksempel på godkendelse af en Rejseafregning 
 
Hvis en medarbejder er bemyndiget til at godkende rejseafregninger, har han/hun efter login adgang til 
oversigt over de ikke-afregnede rejser via menu Bogholderi – menupunkt Alle rejser, f.eks. : 

 
Rejse 6 til Hillerød åbnes, kontrolleres og godkendes evt. via faneblad Endelig afregning, ved at sætte status 
Afregnet. Konto oplysninger eller andet kan eventuelt også ændres/præciseres i dette billede:  
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Efter Bogholderen har godkendt rejseafregning ser oversigten således ud : 

  
Rejse 6 er forsvundet fra listen over Ikke-afregnede rejser, med kan genfindes, f.eks.  i listen over Afregnede 
: 
 

 
 
 
Efter at rejsen er godkend, har status Afregnet, kan den ikke længere ændres. 
Bogholderen kan dog åbne den igen, hvis der alligevel skulle blive behov for justeringer. 
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